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Die ersten tiefergehenden Vorlberlegungen zur Abschlussarbeit sollten in ein aussagekréaftiges Planungs-
konzept (= Exposé€) miinden. Diese Schrittfolge will Sie zielsicher zum abgabereifen Exposé fiihren.

Nutzen Sie ein elektronisches Mindmap (z.B. Freemind oder kostenfreie Version von XMind),
um ihr Vorwissen stichwortartig darzulegen.

Lesen Sie in mehreren Schleifen:

a) Zunachst querlesen, um ...
... relevante Textteile zu identifizieren.
... einen groben Uberblick des Themas zu gewinnen.

b) Dann die relevanten Textteile mehrmals genau lesen, um ...
... vertieftes Wissen zum Thema zu erwerben.
... die relevanten Inhalte stichwortartig zu erfassen, also das Mindmap zu erganzen.
... die Inhalte den genutzten Quellen zuzuordnen, also auch die Quellenangaben
(welche Seite/n in welchem Werk) im Mindmap zu notieren.

Wichtig ist dabei, dass Sie eventuellen Unklarheiten nicht ausweichen. Wenn Sie also einen Begriff nicht
verstehen, klaren Sie diesen bevor Sie weiterlesen. Und wenn Sie einen Zusammenhang nicht
verstehen, formulieren Sie dazu eine Frage, die Sie zuerst beantworten. An einen Fachtext muss man
sich ndmlich zumeist in mehreren Leseschleifen anpirschen, bis er fassbar und verstandlich wird.

Rufen Sie sich nochmals den Schreibauftrag und damit Ihr Schreibziel in Erinnerung.

Betrachten Sie dann lhr Mindmap und strukturieren Sie die stichwortartig erfassten Inhalte, sodass
zusammengehorende Aspekte auf demselben Hauptast platziert sind und Haupt- und Nebendaste stimmig
gereiht sind. Wahrscheinlich bendétigen Sie auch einen Hauptast fur ,Aussortierte Inhalte®; l6schen Sie
diesen nicht voreilig.
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Was ist das Thema lhrer Abschlussarbeit?

Welche Frage/n haben Sie an das Thema bzw. welche Aufgabe wollen Sie [6sen?

Wie begrunden Sie Ihr Interesse an bzw. lhre Motivation fur diese Frage bzw. diese Aufgabe?

Wie lautet Ihr vorlaufiger Arbeitstitel'?

Welches (vorlaufige) Ziel verfolgen Sie mit Ihrem Arbeitsvorhaben?

Welche Quellen/Literatur werden Sie zur Zielerreichung bendétigen?

Welche Hauptarbeitsschritte werden voraussichtlich zur Zielerreichung notwendig sein?

Wie sieht die vorlaufige Grobgliederung des Hauptteils aus?

Fl

=

die FlieRRtextpassagen kdnnten Sie sich dabei an diesen Erstellungsschritten orientieren:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

Zunachst eine stimmige Struktur erarbeiten: Betrachten Sie Ihr Mindmap und legen Sie die inhaltliche
Reihenfolge der Aussagen fest:

_Im Einstiegsatz wird offengelegt worum es in diesem Absatz geht.

_Die nachfolgenden Sétze enthalten die eigentliche Information.

_Die abschlie3ende Aussage beantwortet die Frage zusammenfassend.

Dann einen Rohtext schreiben:

Die zuvor geordneten Inhalte verschriftlichen und dabei die eigene Anspruchshaltung an Schreibstil,
Orthograpie und Grammatik niedrig halten. Es geht darum die unter Punkt a) festgelegten und geordneten
Inhalte in einen Rohtext zu gieRen und dabei (noch) nicht zu tberarbeiten. Der Feinschliff folgt spater.

Die Quellenbeziige, also die Belege nach dem jeweiligen Zitierstil, in den Rohtext einarbeiten.

Die grundsatzliche Textstrukur Uberprifen:

_Steht im Einstiegsatz worum es in diesem Absatz geht?

_Enthalten die nachfolgenden Séatze die wesentlichen Aussagen zum Thema?
Dabei ist besonderes Augenmerk auf die Satzanfange (daher, um dies, ...) zu richten.
Es soll ein argumentativer/iterativer Text entstehen.

_Beantwortet die abschlieRende Aussage die gestellte Frage zusammenfassend?

Den Text inhaltlich Uberarbeiten und dabei die Adressatenperspektive einnehmen:
Erganzen, was n6tig ist.

Streichen, was zu viel ist.

Modifizieren, was nicht verstandlich ist.

Den Text sprachlich Uberarbeiten:
Schreibstil, Satzbau und Textfluss adressatengerecht tiberarbeiten.

Den Text formal Uberarbeiten:
Grammatik, Orthographie, Zitate und Belege prifen und Literaturverzeichnis einfiigen;
nicht mehr inhaltlich Uberarbeiten.

Text-Feedback einholen (Feedback sollte laufend eingeholt werden):

_lst der Inhalt verstandlich, nachvollziehbar und begriindet?

_Ist der Aufbau stimmig und aussagekraftig; zieht sich die Frage durch den Gesamttext?
_Ist der Schreibstil gut verstandlich (prazise, sachlich, gut strukturiert)?

_Sind die Literaturbeziige formal korrekt?

1 Zumeist empfiehlt sich ein allgemeiner, eher kurz gehaltener Haupttitel und ein prazisierender Untertitel. Auch sollten
die zentralen Begriffe der Abschlussarbeit im Titel vorkommen.
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